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MANUAL DE AVALIACOES — SUPERVISOR

PREPARAR AVALIAGOES

Antes do periodo de avaliacbes o supervisor devera visualizar as diversas configura do programa

para verificar se estdo de acordo com o pretendido.

» Area Administrativa» Diversos» Ano Letivo

Devera verificar se tem ativo o 1° periodo

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

Escala Disciplinas || Configuracdes ” Utilizadares " MISL || PFEE " Fatos " Apoios " EMES || EMEE ” Mat, Elec. || Inowvar " Diplamas " Auxilios || . de Acesso
Ano Letivo 201213 h E] @ E]

19 Period 20 Period 3% Period
Eriode B Eriodo B Btlada Grelha | % Auto Tempo Inicio Termo

@ ativo @ ativo

Publicar Motas [ Publicar Motas

[ Bloquea) Bloguear Maotas [ Bloguear Motas

O oo

[ Bloquear Sinke Bloquear Sinteses [ Bloquear Sinkeses

Inicia 14-05-2 Inicio 02-04-2013

Verifique se esta ativo o

Termo 20-12-3) Termo 05-07-2013

12 periodo assim como

as datas de inicio e de

12 Periodo Intercalar 30 Periodo Intercalar Consulta Alunos

termo do periodo.

Termo 30-11-2 Termo 30-06-2013 Dispanivel

» Area Administrativa» Diversos» Configuracdes

Devera verificar se as configuracdes estao de acordo com o que a escola pretende. Devera visualizar as
configuracdes gerais e as configuragbes turma a turma, ficando com a nota que as configuracdes da
turma se sobrepdem as gerais.

Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

Se a escola pretender

utilizar propostas devera

Configuragdes Lilizadores " MISI " FFEE " Fotos || Apoios || EMNES " EMEE || Mat. Elec. ” Inovar " Diplomas " Auxilios || i, de Acesso |

assinalar a opgdo “Sim”.

-

[ORFER

Sumarios

Se pretender que o programa

@ sim @ 3o Maximo de dias/minutos permitid
entre a aula & introdug o do efetue a contagem das aulas
Utilizar propostas? @ sim @) MEo SUMmArio
Wi de dias/minat +a| dadas pela contagem dos
Convacacdo de Reuniies pelo DT? @ sim (SR aHmn £e |as,llm|nu 0= permit]
: para aintraducto do sumério & sumarios assinale a opgdo “sim”.
- o atividade ndo letiva
POAs 12 Ciclo: (D) Disciplina @ Global

Restringir a criagdo de suméarios de
atividades ndo letivas sem turmas e
apoios 4s datas do Horério?

Area Gestdo, Supervisor e
Administrativo apenas?

@ 3o

Para o 12 ciclo devera verificar se
a contagem das faltas sdo

Wer se aluno ja foi sumariado?

contabilizadas por dia (global) ou

Calcular aulas dadas pela contagem ) o
. Sirn Mano
dos sumarios? ® ©

por disciplina.
NN NN NN NN NN NN NRRNNRNRNRRRRERRRRRRRE N
Total Faltas / Aulas {impressdo)

Exibir sumdarios TT (Todos os & sim @ Mo
Turnos) junto de cada turno

Pode configurar se quer que a contagem
das faltas na impressdao das sinteses seja
feita por ano ou por periodo.

Total de Falkas e aulas por periodo? @ sim @ MEo

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
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» Area Administrativa» Turmas (selecione a turma)» Configuracées

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair
Turmas
B@urma B «Todos Percursos = - «Todas Escolas: b
FLY S p p 27 = ) o =
Curriculos " Matriculas " Turnos || Horéarios " Observagiies " Configuragdies | Marcagdo Faltas
JUE
7 ¢ Percurso | 3° Ciclo do Ensino Basico f 3° Ciclo | Ano | 9% ana | Escola | Escola Secundaria Jdlio Dantas ¥ | Turma | C |
FE)
7 Tipo
70 F Eloquear 1% Perioda 20 Periodo [ 2° Perioda @
T & Avaliacies
. Publicar notas 19 Petiodo 2 Periodo [ 3¢ Perinda
20 H-CA Sumarios @
a0 4 Alunos Publicar notas P P —
ntorealares [ 12 Periodo [ 2o Periodo [ 3 Perindo
" B M3
g0 C Utiliza propastas? @ sim ) MEn
go o

Curriculos " Matriculas " Turnos " Hor arios " Observacties " Configuragfes | Marcagdo Falkas

Percurso | 3% Ciclo do Ensing Basico | 32 Ciclo

| Ano |9°an0 | Escola |

LT Maximo de dias/minutos permitidos entre a aula e edicdo do sumério e Faltas:
Avaliagies

1] 1]
Sumarios

(=) (=)

Alunos Restringir a criagdo de sumérios &s datas do Horério?

M3

Restringir a criacdo de sumérios de atividades nda letivas s datas do Horaria?

As configuragdes da

Calcular aulas dadas pela contagem dos sumérios?

turma irdo sobrepor-se

Walidar IP's para sumarios?

as configuracOes gerais

» Area Administrativa» Cursos» Curriculos

O supervisor devera verificar se as disciplinas que devem aparecer na pauta estdo assinaladas e se tem
as alineas necessarias para colocar.

Area Docente Area Gestdo Sair

Cursos

Dt ety os " Manuais || Apoios " Gestio Turmas Basico || Gestdo Turmas Secundaric |

Curriculo B . . 8% 9° Pauta Ord. Avaliacdo B

Pre-Escolar Para visualizar ou acrescentar ) ) 1 e 05y v | &
1% Ciclo - Decretn Lei M9 1392012 alineas nas pautas deverd z 3 2 |Miveis (0-5) ¥
2° Ciclo clicar no icone “[»)” 2 3 3 |Miveis (0-5)
PIEF 2@ ciclo Alema 1 1 1 4 |Miveis (0-5) -

32 Ciclo Espanhiol LEZ - | 3 2 3 S |Miveis (0-5) v ||2
PIEF 3° Cicla Histdtia - | z 3 2 6 [|Miveis (0-5) - [

Curso Cientifico-Humanistico de Ciéic Geografia - | z 3 3 7 |Miveis (0-5) -
Cursa Cientifico-Humanistica de Cigng Todas as disci plinas que akematica - | 5 5 5 12 [Miveis (0-5)

Curso Cientifico-Huranistico de Artes devem aparecer na iéncias Maturais - *| 3 3 3 13 |Miveis (0-5) i
Curso Tecnoldgico de Desportao pa uta dever3o estar [ducago Visual :’L 15 [Miveis (0-5)
Curso Tecnoldgico de Informatica - *| 3 3 3 16 |Miveis (0-5) w
Curso Tecnoldgico de Administragdo assina Iadas com ”” . cacao Moral e Religiosa - | 1 1 1 17 |Miveis (0-5) «
Cursa Tecnoldgica de Ordenarnenta de TerMormo = AmoETTS Tecnologias de Informacdo e Comunicas o - | z 2 2 18 |Qualitativa  w
DEC. LEI 139/2012 - Curso Cientifico-Humanistico de Ciéncias & Tecnologias 22 Instrumento - | 1 1 1 19 |Miveis (0-5)
DEC. LET 1392012 - Cursa Cientifico-Humanistico de Ciéncias Socioecaondmicas Ciéncias Fisica-Quimicas - | 1 1 1 22 |Miveis (0-5)
DEC. LEI 139/2012 - Curso Cientifico-Humanistico de Artes Wisuais Educagio Musical - | 1 1 1 23 [Qualitativa -
Servigo de Bar - Empregado/a de Bar (Barmen | Barmaid) {T3) (2012/2013) TransicSo Vida Activa - | 1 1 1 24 |Miveis (0-5)
Instalagdo e Gestdo de Redes Informaticas - Técnico/a de Informatica/Instalag: Atelier de Informatica e Projecto - | 1 1 1 25 [Miveis (0-5) -
Atelier de Projectos & Actividades de Integracdo |- | 1 1 1 26 [Miveis (0-5) -
D R Comunicat em Lingua Estrangeira (Ing) - | 1 1 1 27 [Miveis (0-5) -
& Comunicar em Portugués - | 1 1 1 28 [Miveis (0-5) -




-
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Configurar Avaliacao Qualitativa

O supervisor do Inovar Alunos deverd verificar se ja tem configuradas as avaliagdes qualitativas que
pretende utilizar.

Area Docente Area Administrativa Area Gestio Sair

| Cursos
Curticulos ardmekros || Manuais " Apoios || Gestdo Turmas Basico " Gestdo Turmas Secundario |
B Curriculo @B T A G Disciplinas @B 50  §° Pauta Ord.
Pre-Escolar 5 119 Portugués [} i}
il Dol e o < Inglés 33
[ 20 Cicla 19 4;ﬁ Histdria e Geografia de Portugal 3 3
PIEF 29 cicla 2 4 Makematica & [} [P ivei
3% Cicho ZZ 473 Educacdo Musical z z Zvaeis (0-5) «
PIEF 3° Ciclo z 29 Educagdo Fisica NIAQis (0-5) «
Curso Ciel 0 Educagdo Moral e Religiosa Ao clicar no botido ‘C’ ira {05 - 3
cusmcm| Devera selecionar o curriculo 0 Ciénias da Natureza aparecer-lhe uma janela que |m5~
cusocief  para o qual pretende configurar o Classe de Conjunto lhe permitira Configurar a |&5~
DEC. LET a avaliacﬁo qualitativa. i Educacdo para a Cidadania Avaliagéo Qualitativa. akiva -
DEC, LET I ] Formagdo Civica /é (0-5)«
DEC, LET Mo74/2004 i] i} Formacio Musical 1 1 14 |Miveis (0-5) » |
DEC, LET Mo74/2004 a [u} Instrumenta 1 i 15 |Miveis (0-5) »
DEC. LEI 139/2012 - Cursa Cientifico-Humanistico de Ciéncias e Ter 11 237 Munda Actual 1 1 16 [Miveis (0-5) »
DEC. LEI 139/2012 - Curso Cientifico-Humanistico de Ciéncias Socic ¢ 63 Portugués Lingua Mao Materna 1 1 17 |Miveis (0-5) «
DEC. LEI 139/201Z - Curso Cientifico-Humanistico de Artes Wisuais 5 102 Sensibilizagdo Pré-Profissional 1 1 18 |Miveis (0-5)
Linguas & Humanidades Percusséd 1 1 19 |Miveis (0-5) «
Servicy 11 20 [Miveis (0-5) =
;. ~ . 1 1 21 [Miveis (0-5) =
Para o secundario deverdo configurar L 2 b
as ava I iagaes q ualitativas necessa’ rias sino ArticuladofMusica 1 1 23 |Miveis (0-5) =
para avaliar alunos CEl (Curriculo ada 11 24 |Miveis (0-5) v
Especifico Individual). As mengdes 1o 25 |iveis (05) 7 |
deverdo ser ‘l’, ‘'S’, ‘B’ e ‘MPB’.

(0

Clique em ‘+ para
acrescentar uma linha
vazia. Deverd preencher
0s campos abreviatura e
descricdo.

FIGLIR AR

Abreviatura Descricdo 3 Pos. Ordem A.
M5
P
aT

M&o Satisfaz 1

Se pretender que a
avaliacdo deixe de ser
utilizada retire o M da
coluna ativo.

Satisfaz Pouco

Satisfaz

SE Satisfaz Bem

Na coluna ‘Pos.” Devera
assinalar todas as
avaliacGes positivas.

Na coluna ordem ao fazer 2
cligues podera colocar o numero
de ordem que pretende que a
avaliagdo aparega.
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» Area Administrativa» Cursos» Parametros

A escola devera verificar se estdo disponiveis 0s parametros para avaliar os alunos. Esta configuragéo
devera ser efetuada por curriculo.

frea Docente frea Gestio Sair

Cursos

Curriculos | BPardmetros " Manuais || Apaios " Gestdo Turmas Bésico || Gestdo Turmas Secundério |

Curriculo BB G Disciplinas @@ Grupo 7® 8° 9° Pauta Ord. Avaliacdo B
Pre-Escalar Ling 1 1 1 |Miveis (0-5) = | *
.. Mecret el i 154 120 Ingés  Selecione o curriculo que z 3 2 e )
20 Ciclo Fr ancé pretende verificar os : oA 3 [Miveis (051 -
PIEF 2@ ciclo 1 1 4 |Miveis (0-5) -
32 Ciclo Espari pa rametros de aval iagéo. 2 3 S |Miveis (0-5) v ||2
PIEF 3° Cicla Histdtia - | z 3 2 6 [|Miveis (0-5) - I

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Cursos

Currl’culosl Pardmetros IManuais " Apoios " Gestdo Turmas Basico || Gestdo Turmas Secundario |

2¢° Ciclo do Ensino Basico / 2° Ciclo

G Disciplinas @[B 50 §® Pauta Ord. Avaliacdo [B Pardmetro @E]

Dominio

Lingua Porbuguesa -] -] 1 |Miveis (0-5) » | = Caligrafia
Inglés \ 3 3 2 |Miveis (0-5) =

Histdria e Geografia de 3 3 |Miveis (0-5) =

Matemstica Selecione a disciplina g 4 |Miveis (0-51

Educardo Musical z 5 |Miveis (0-5) =

Educagio Fisica 3 3 & |Miveis (0-5) = | B

Educacdo Moral & Religiosa 1 1 7 |Miveis (0-5) *

Ciéncias da Matureza 3 3 g |Miveis (0-5) =

Classe de Conjunto 1 1 11 [Miveis {0-5) +

Educardo para a Cidadania 1 1 12 |Qualitativa +

Para Inserir os varios dominios
gue pretende avaliar clique no

icone “ [ﬂ .

Codigo Abreviatura Descricdo B

Leitura Leitura Leitura]

Selecione a disciplina a qual
pretende adicionar os
parametros, depois clique no

icone ”" para adiciona-los
e a frente ird aparecer onde

Area Docente Area Administrativa

poderd definir o Dominio.
Cursos

Curriculog il Parameatros I Manuais " Apoios || Gestan Turmas Basico " Gestdn Turmas Secundario |

20 Ciclo do Ensino Basico / 2° Ciclo

G Disciplinas @E 50 §* Pauta Ord. Avaliacdo E Pardmetro @E Dominio

Lingua Portuguesa 1 |Miveis (0-5) » [ * Caligrafia

&

3 M 2 [Miveis (0-5) =

Histdria e Geografia de Portugal 3 & 3 [Miveis (0-5) w Leitura
g [Vl 4

Inglés

Matematica [iveis (0-51 +
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ENCERRAR AVALIAGOES

Existem alguns procedimentos que as escolas deverdo ter em conta para efetuar o encerramento das
avaliacles.

» Area Administrativa» Diversos» Configuracdes

No final das avaliagBes a escola devera bloguear a possibilidade dos docentes poderem efetuar alteragées
das notas dos seus alunos.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

Ano Lectivo " Disciplinas " Configuragdes || Utiizadores || MISI " PFEE " Fokos " Apoios " ENES " ENEE || IMat, Elec, " Inowar " Diplomas || Auxilios " . de Acesso
AnolLetivo | 2013/13 ~ [v] [g] [es]

No final das avaliagOes a escola

3% Periodo

@ ative

[ Publicar Matas

Se a escola tiver a versdo de o

devera “Bloquear notas” e “Bloquear consulta, deverd “Publicar

Sinteses” para que os docentes ndo notas” para que os alunos e

possam efetuar alteragdes. [ Blaquear Hotas

Encarregados de Educagao

[ Bloquear Sinkeses tenham acesso.

Inicio 14-09-2012 Inicio 03-01-2013 Inicio 0z2-04-20135
Terma 20-12-2012 Terma 15-03-2013 Terma 05-07-2013
19 Periodo Intercalar 20 Periodo Intercalar 30 Periodo Inkercalar Consulka Alunos
Termo a0-11-2012 Termo 15-03-2013 Termo a0-06-2013 Dispaniel

» Area Administrativa» Turmas (selecione a turma)» Configuraces

. ~ Area Administrativa Area Gestdo Sair
As configuragOes da T
urmas
turma ir50 Sobrepor—se - «Todas Escolas= -
éS Conﬁgu I’a(;aes geraiS %urnos " Horarias || Observagies || Configuragdes | Marcagdo Falkas
S Ciclo do Ensing Basico [ 3° Ciclo | Ano | 9% ano | Escola | i | Turma | c |
FLm]
7 E Tipo
20 F EBloguear 17 Perindo 2% Periodo [ 3 Perinda @
% @ Avaliagies
b F——— Publicar notas 12 Perindo e Perl‘odo [ 3 Perinda @
2 A Alunos :;utglriiz[al:s;as [E1 12 Perindo do [E] 2 Perindo
g% B SMS
ge C Utiliza propastas? D nio
g* o
80 E
8" F L. . \
p— Deverad visualizar na turma se as
89 H-CA configuragGes estdo de acordo com a
Qo g . ~ .
. situacdo pretendida.
Qo
%D E Principalmente, no 32 periodo podera haver
zz E a necessidade de “Bloquear” ou “Publicar

Qtasu por turma. /




