MANUAL DE AVALIACOES — SUPERVISOR

PREPARAR AVALIAGOES

Antes do periodo de avaliagBes o0 supervisor deverd visualizar as diversas configuragdes do programa
para verificar se estdo de acordo com o pretendido.

» Area Administrativa» Diversos» Ano Letivo

Devera verificar se tem ativo o 3° periodo

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

Escola | Disciplinas " Corfiguragdes " Utilizadores ” MISI ” PFEE " Fatos " Apoios " EMES || EMEE || Mat, Elec, ” Inovar ” Diplomas || Auzdlios " C., de ficesso
Anoletive  2012/13 ~ [v] [g] (ks

19 Petiodo 20 Petioda 39 Periodo

B Grelha | % Auto Tempo Inicio Termo
@) ativo @ ativo @ ativo

[ Publicar MNokas Publicar Mokas

[ Publicar Motas

oood

[ Bloquear Mokas EBloque an®lal [ Bloquear Motas

[ Bloquear Sinteses [ Bloquear Sinteses

Inicio 14-09-2 Inicia 02-04-2013

Verifique se esta ativo o
Termo 20-13- 30 perl'odo assim como Terma 05-07-2013

1% Periodo Intercala as datas de inicio e de 30 Periodo Intercalar Consulta Alunos
termo do periodo.

Termo 30-11- Termo 30-06-2013 Dispanivel

» Area Administrativa» Diversos» Configuracdes

Devera verificar se as configuracdes estao de acordo com o que a escola pretende. Devera visualizar as
configuracdes gerais e as configuragdes turma a turma, ficando com a nota que as configura¢des da turma
se sobrepdem as gerais.

Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

|| Lilizadores " MISI || FFEE " Fotos " Apoios || EMNES " EMEE " IMat. Elec. || Inovar " Diplomas " Auxilios || C. de Acesso |

Se a escola pretender

utilizar propostas devera

assinalar a opgdo “Sim”.

@ Sumdrios Se pretender que o programa
Apenas nistr adores © 5im @ nzo Méaximo de dias/minukos permitid P q prog
entre a aula & introdugdo do efetue a contagem das aulas

Utilizarn propostas? @ Sim (@ sumatio dad | t q
- %0 de Feunid DT @ si O Maximo de dias/minukos permitid adas pela contagem dos

OnvoCapan de Reunioss pelo U Sim Mo para a introducdo do sumério de sumarios assinale a opcdo “sim”

) o atividade ndo letiva ’

PDs 19 Ciclo: (@) Disciplina @ clobal

Restringir a criagdo de sumérios de
atividades ndo letivas sem turmas e
apoios 3s datas do Horario?

Area Gestin, Supervisor e i () Mo
Administrativo apenas?

Para o 12 ciclo devera verificar se

a contagem das faltas sdo @ sim

Calcular aulas dadas pela contagem ) u
c- Sim Mao
I dos sumarios? ® G

Ver se aluno ja foi sumariado?

contabilizadas por dia (global) ou
por disciplina.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENENEEEEEEEEEENF
| ]
Total Faltas / Aulas (impressao)

Exibir sumarios TT {Todos os

@ sim @ Mo

Pode configurar se quer
que a contagem das
faltas na impressdo das
sinteses seja feita por
ano ou por periodo.

Total de Faltas e aulas por perioda? 1 Sim @ Mao

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.




» Area Administrativa» Turmas (selecione a turma)» Configuraces

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Turmas

E@urma B <Todos Percursos = - =Todas Escalas = -
o

Gt “ | Curriculos " Matriculas " Turnos || Horarios " Cbservagiies " Configuragdies | Marcapdo Faltas
7B
70 ¢ Percurso | 3 Ciclo do Ensina Basica f 3¢ Ciclo | Ano | 9% ano | Escola | Escola Secundéria Jdlio Dantas | Turma | C |
FoD
7 Tipo
- Bloquear 19 Petiodo 2 Periodo [ 3¢ Perinda B
. Avaliapies
G . Publicar notas 19 Perindo 20 Periodo [ 20 Perioda
79 H-Ch Sumarios @
g0 A alunos Publicar notas P o Dt P
- e intercalares [ 12 Perioda [ 20 Perioda [ 2 Perioda
g0 C Utiliza propostas? @ sim (2 MEn
go o :

Curriculos " Matriculas " Turnos ” Horarios " Observagdes || Configuragdes | Marcagio Falkas

| Ano |9° ano

CUrso | 3% Ciclo do Ensine Basico | 3° Cicla | Escola | * | Turma | C

As conflgu ragoes da Tipo Maximo de diasfminutos permitidos entre a aula e edicdo do sumério e faltas: E]
turma irdo sobrepor-se flectes ; b
SUmarios @
as co nﬂgu ra COeS ge rais Alunos Restringir & criacdo de suméarios &s datas do Horario? ® sim @ nzo
SM3

@ sim
@ sim
@ sim

Restringir a criagdo de suméarios de atividades ndo letivas 4s datas do Horario?

Calcular aulas dadas pela contagem dos sumarios?

Validar IP's para suméarios?

» Area Administrativa» Cursos» Curriculos

O supervisor devera verificar se as disciplinas que devem aparecer na pauta estdo assinaladas e se tem
as alineas necessarias para colocar.

Area Docente ea Administrativa Area Gestdo Sair

Cursos
I Curriculos }arémetros " Manuais || Apoios " Gestdo Turmas Basico || Gestdo Turmas Secundério |
Curriculo B . . g 9¢ Pauta Ord. Avaliacdo B
Pre-Escolar Para visualizar ou acrescentar L 1 |iveis (05) w ] ~
1° Cicln - Decreta Lei N° 139/2012 alineas nas pautas devera 2 3 2 |Miveis (0-5) -
29 Ciclo clicar no icone “/*l” 2 3 3 |Miveis (0-5) v
PIEF 2° ciclo Alema 1 1 1 4 |Miveis (0-5) -
32 Cicla Espanhial LE2 «| 3 2 3 5 [Wiveis (0-5) v | (2
PIEF 3° Ciclo Histdria - | Zz 3 z 6 |Miveis (0-5) - i
Curso Cientifico-Humanistico de Ciérc Geografia - | z 3 3 7 |Miveis (0-5) -
Curso Cientifico-Humanistico de Cigng) Todas as disci plinas que atematica - | 5 5 5 12 [Miveis (0-5)
Curso Cientifica-Humanistico de Artes devem a parecer na Kiéncias Maturais - | 3 3 3 13 |Miveis (0-5) = || |
Zurso Tecnoldgico de Desporto pa uta deverdo estar Educacio visual —’v_ 15 |Miveis (0-5)
Curso Tecnoldgico de Informética - | 3 3 3 16 |Miveis (0-5)
Curso Tecnoldgico de Administrag &0 assinaladas com ” ", Ocacao Moral e Religiosa - | 1 1 1 17 |Miveis (0-5)
Curso Tecnaldgico de Ordenamento de Ten Tecnologias de Informagdo e Comunicag do - | z 2 z 18 |Qualitativa -
DEC. LEI 139/201Z - Curso Cientifico-Humanistico de Ciéncias e Tecnologias 22 Instrumento - | 1 1 1 19 |Miveis (0-5)
DEC. LEI 135902012 - Curso Cientifico-Humanistico de Ciéncias Socioecondmicas Ciéncias Fisica-Guimicas - | 1 1 1 22 |Miveis (0-5)
DEC. LEI 139/201Z - Curso Cientifico-Humanistico de Artes Wisuais Educardo Musical - | 1 1 1 23 [Qualitativa -
Servico de Bar - Empregadofa de Bar (Barmen [ Barmaid) (T3) (2012§2013) Transigao Vida Activa - | 1 1 1 24 [Miveis (0-5) -
Instalagdo e Gestdo de Redes Informaticas - Técnico/a de Informatica/Instalag: Atelier de Informatica e Projecto - | 1 1 1 25 [Miveis (0-5) -
Atelier de Projectos & Actividades de Integracdo |- | 1 1 1 26 [Miveis (0-5) -
Cormunicat em Lingua Estrangeira (Ing) - | 1 1 1 27 [Miveis (0-5) -
Comunicar em Porbugués - | 1 1 1 28 [Miveis (0-5) -




» Area Administrativa» Cursos» Parametros

A escola devera verificar se estéo disponiveis os parametros para avaliar os alunos. Esta configuracao
devera ser efetuada por curriculo.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Cursos

2ar&dmetros " IManuais || Apoios " Gestdo Turmas Basico || Gestdo Turmas Secundério |

Curriculo @B G Disciplinas @B Grupo 7® §° 9° Pauta Ord. Awaliacao B
Pre-Escolar i 1 1 1 [Wiveis (0-5) v | *
S bl Inglés|  Selecione o curriculo que 2 3 2 [Niveis (0-5) ~
2 Ciclo Francé o 2 3 3 |Miveis (0-51 ¥

pretende verificar os
PIEF 2° cicla 1 1 4 [Miveis (0-5)
32 Ciclo Esparl parametros de avallagao. 2 3 5 |Miveis (0-5) v ||_
PIEF 3% Ciclo Hiskdria - | z 3 z & [Miveis (0-5)
= S S e R =S

Area Docente Area Administrativa Area Gestio Sair

Cursos

Currl’culoi Pardmetros IManuais " Apoios " Geskdo Turmas Basico || Gestdo Turmas Secundario |

2° Ciclo do Ensino Basico / 2° Ciclo

G Disciplinas @E 50 B® Pauta Ord. Avaliacao E Parametro @@ Dominio
i} 1 |Miveis (0-5) » | = Caligrafia

Miveis (0-5)

Lingua Portuguesa

nges o — 3

Histdria & Geografia de 3

Miveis (0-5) *

[ VR = R PV SV =

2

3
Hatermelic Selecione a disciplina k=)
Educasdo Musical 5 |Miveis (0-5) »
Educagio Fisica 3 6 [Miveis (0-5) = | [
Educagdo Moral e Religiosa 1 1 7 |Miveis (0-5) *
Ciéncias da Matureza 3 3 g |Miveis (0-5) »
Classe de Conjunto 1 1 11 [Miveis {0-5) +

EEEEEEEEEE

Educagdo para a Cidadania Cualitativa

Para Inserir os varios dominios
gue pretende avaliar clique no

icone “ .

Codigo Abrewviatura Descricdo B

Leitura Leitura Leitural

Selecione a disciplina a qual
pretende adicionar os
parametros, depois clique no

icone o+ para adiciona-los
e a frente ird aparecer onde

firea Docente { defini .
podera definir o Dominio.

Cursos

Curriculog il Parémetrosl Manuais " Apoios " Gestdo Turmas Basico ” Gestdo Turmas Secundario |

2° Ciclo do Ensino Basico / 2° Ciclo

G Disciplinas E]E] 5 B® Pauta Ord. Awvaliacdo E] Pardmetro E]E] Dominio E]
Lingua Portuguesa 1 |Miveis (0-5) = | = |
& 2 |Miveis (0-5)
& 3 |Miveis (0-51
Wl 4 |niveis(0-5) +

Caligrafia

Inglés

Leitura

Histdria & Geografia de Portugal

& &
3 S|
3 3
5} [}

Matematica



EXAMES ENES

» Area Administrativa» Diversos» ENES

Quando acede ao separador ENES, poderd visualizar os alunos possiveis/ndo possiveis de exportar.

Podera filtrar os dados dos alunos por ano e por turma.

EXPORTAR DADOS
ALUNOS

&

Area Docente

Area Administrativa

Area Gestdo Sair
Diversos

Escola | Ag | Ano Lectivo | Disapines | Configuracdes || Ut

jores | MISL | PAEB | Fotos | Apoos | Enes | engs | et Elec. |

Exp. Alunos

NumBI LBL
14260165
14588159

Nome

Nascim.
199576

1995210

<few I <Todi» |
S Anc Turma Proc
F 11%Anc B 16091
M 11°Ano C 16162

Area Administraliva

‘Escola | Agrupamento | AnoLectivo | Disopinas | Configuraces | 4

HumBI LB1
14260165
19588159
13902067
19923298
19921296
14578309

14304555
14171540
13483634
14316191
13745990
19013329

14145578

Nome

LE] @ Alos possiveis de exportar () Alunos que n3o se consegue exportar

Mascim.
199576
1995210
159519
1995524
199575
19931136
1995630
1935513
1995220
1995321
19941120
19941114

1932624

| susa | pazs | rotos | Apcios | enes | enes | mat. dec, |

290 Aluna(s)

NomePai NomeMae

C
B

[ confouates | Usasores | st [ ags | Fotos [ Apoes | enes | e [mat, sk, |

t que ndo 58 consague sxportar
Nascim.
199576
1995210
199519
1595529
195575
15931126
1995530
1595513

1995220

119 Angirmrgye
11% Ano
11° Ano

M 11*Amo

Depois de filtrados os dados, clicar no botéo “:” para proceder a exportacdo dos mesmos.

IMSERIR NOMERC TNTERNO

Quando validar todos os dados deve
clicar no icone “[£” para gerar o
ficheiro de exportacdo. Este deve
ser descompactado e guardado.

Se a falha que o programa encontrar
tiver a ver com o nimero de
identificacdo a escola ao fazer 2
cliqgues sobre o nimero do documento

abre-lhe uma janela onde introduz o

numero de interno.



EXAMES PFEB / ENEB
» Area Administrativa» Diversos» FPEB (funciona da mesma forma para o ENEB)

Para efectuar a exportacdo de dados para o ENEB / PFEB

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair
Diversos

Escola " Agrupamento || Ano Lectivo || Disciplinas " Configuracies || Utilizadores || MISI " PFEB || Fotos " Apoios " EMES || EMEB " Mat. Elec. " Diplomas " Auxilios " C. de Acesso |

Exportagdo TXT | Exportacao Excel

Exp. Alunos " Exp.Disc. " Discp. |

B (2 Alunos que ndo se consegue exportar 14 Aluna(s)
HNumBI L.BI Nome MNascim. 5 T Turma Proc Num NomePai NomeMae D C N.Freguesia
5/2003 1 20030213 ™M I 44 21787 21787 16 530 Jodo da Mac
\&,/2003 1 20030328 ™M I 44 21821 21821 13 530 Rogue
\S6567 1 T 20030201 F I 44 21789 21789 16  S&o Jodo da Ma

Selecione o icone
para visualizar a listagem
das turmas do 42 ano.

=TT T T

10 68/2003 1
11 15381566 1 TURMAS 4°ANO
12 150/2003 1

13 15191740 1
14 139203 1 Escolhas as turmas que

pretende exportar.

Visualize se tém alunos que ndo consegue exportar, para tentar corrigir 0s campos que aparecem a
vermelho.

Area Docente Area Gestio sair

Diversos

Escola " Agrupamento " Ano Lectivo " Disciplinas || Configuraghes " Utilizadores " MISI " PFEB ” Fotos " Apoios || EMES || EMEB || Mat. Elec. " Diplomas || Auxilios " C. de Acesso

Exportagio TXT " Exportagio Excel ‘
Exp.Alunos / c
Devera clicar no
. an| |, (2 Alunos possiveis de exportar @ jAlunos que nao se conseque exportar 1 Aluna(s)
Icone para
L.  NumBI L.BI T Turma Proc. Num NomePai HomeMae D [ N.Freguesia
1 PO0O0&339 1 exportar' I G4 22165 22165 01 16 530 Jodo da Mat

No separador disciplinas devera colocar o codigo PFEB correspondente a cada disciplina do curriculo.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

Escola " Agrupamento ” Ano Lective || Disdplinas " Configuracies ” Utilizadares " MISI " PFEB " Fotos " Apoios ” ENES || EMEB " Mat. Elec. ” Diplomas ” Auxilios " C. de Acesso
Exportagio TXT " Exportagio Excel |
Exp. Alunos ” Exp.Disc. ” Digcp. |

DL 139/2012 - G
Disciplina Cod. PFEB
Portugués B401 - Portugués m
Matematica B401 - Portugués -
Estudo do Meio B412 - Matematica A8

E413 - Estudo do Meio
B415 - Expressdes Artisticas
B418 - Express&o Fisico-Motoras

Express3o Artistica

m

Expressies Artisticas

Area de Projeto B420 - Area de Projeto

Express3o Fisico-Motaoras B421 - Estudo Acompanhado

Estudo Acompanhado IB-122 - Educacdo pfa Cidadania Ad
Educacio p/a Cidadania B422 - Educacdo p/a Cidadania -

Nota: A partir daqui funciona da mesma forma que no ENES




No ENES / ENEB / PFEB

Entre no programa ENES e faca login. Aceda ao menu» Manutencao» Manutencao e Transferéncias
e selecione a opcéo Exportacao/Importacéo de dados.

Seguidamente selecione a opc¢éo Importacédo de dados para ficheiro de texto.

Introduza o ficheiro, coloque o “” em “Usa novo formato que inclui digitos de controlo ”

Menu Inicial

Exames Disciplinas Medias

| 65 1)

Manutencgio e Transferéncias

[=llE ==

Manutengao

gurancga
Alteracio da senha de entrada
Exportacao/importacéo de dados
olas e agrupamentos
da escola local
de utilizadores
do do programa

adm.999%
Escola de Teste

=

Esta opgdn pemite importar de um conjunto de ficheiros de texta | TXT), com oz mesmas
nomes dog ficheiros produzides com a opgdo de expotacdo (formato de campos de
comprimento Fikwa), o¢ dados de um outro sistema, para os adicionar 2 base do EMES.

Exportacdo e Importacdo de Dados & Importagao de dados de ficheiros de texto

Escolha opgao a executar:

Exportacdo de remessa de dados

Primeiro $80 idos o ficheiros de texto, verficando & swa coeiéncia & copiando os dados
v&lido: para tabelas: temporérias.

Em seguida sd0 visualizados o3 alunos lidos, pemitindo fazer a escolha dos alunos a
tranfenr para a base do EMES.

Importacio de dados do programa Enes2011
Remover dados de alunos de anos anteriores
Exportacdo de dados para ficherros de texto
Importagéo de dados de ficheiros de texto

E [

Executar Saida

O s ) R =

Por Gl & feita a transferéneia dos dados das tabelas temporanas para as definitivas,
calculando, se possivel e necessano. az CIF e CFD eventualments omissas.

E aconselhavel realizar uma copia de seguranca antas de importar dados
para a base real.

Directoria de origem dos ficheiros de texto:
|C;\.User$\\\f’e|a Eranguinho\Desktopilnoyardlunos ENESVAlunozt  Procurar

Iv lza nown formata que inclu oz digtas de contrala da Cartdo de Cidadéo

Cancelar

= Escolha de alunos a importar o e ]
ME surcs processados | 24 Imprimt relatério EL‘ Concels e | Gravar alunos
,T de importacio 2 | escolhidos

/ \ ME aunce mportados:
Selecione os

ImEorta".-' HEBl: MNome: DataMasc: Cursor Mora: Curs: Dise 2]

T ocos | Menhum

alunos que
pretende importar
colocando ou
retirando M, e

\

rave.

14371227 |&NA CATARINA BAPTISTA RIBEIRDS

[Enasee [Ceo [T [ [

12970005 |-§MA RIT4 DO 0 MUNES

[1zosez [ceo [7 [ [

14588159 |AMDFE FILIPE DO ERITO VALENTE

[1o0z7ses [ceo [ [ [ —

14200215 [ANTONID JOSE CASAIS FEREIRA

[oeiz4s94 [Ceo [ [ [

h*

13666758 [ANTONIO LUIS GOMCALVES CARVALHO

[2603198& [Ceo [T [ [

14527173 [CRISTINA ISABEL MAlA LDPES

[oErges [Ceo [ 1 [ [

14837540 |DAMIELAFILIFL DOS SANTOS FARIA

[13127%5 [ceo [1 [ [

1476359 |LI.!‘\‘}U GOMES MIGUEL

0200834 [Ce0 [ 1 [ [

K

g'laazlaaﬂaa?l

14257847 [DaYID RUIMELD SILVa PONCIAND

4] 4] 1 b [ b[)+]of 24

[30031395 [Ce0 [ 1 [ =

ApGs concluir o processo pode visualizar o relatério da exportacao, fazendo enter ou clicando em OK



IMPORTAR NOTAS
ALUNOS

&

Premindo o bot&o de “Importagcdo ENES”, ser-lhes-4 pedido o caminho para os ficheiros Alunos.txt e
AluExame.txt que poderéo indicar, premindo o botéo “Importacido” e em seguida adicionando o caminho
para ambos os ficheiros.

EXAMES ENES

» Area Administrativa» Exames

Area Docente Area Administrativa Area Gestio Sair

Exames

Aluno . Eitames” I Imp. Notas Internosl Imp. Ficheiros ENESII

Turma ', 12 FASE 23 FASE

Proc Nome Curso Cod. Exame C.Disc. Sit. CIF Esc. Reap. Outra Final Esc. Reap. Outra Final CFD

IMPORTAR DE DADOS ENES

Depois de adicionados os

= caminhos para os dois ficheiros,
Ficheiros (Alunos.txt e AluExame.bxt) I Importacéo I

clicar “OK” e em seguida “G” para
importar.

Sao importadas todas as classificacdes de exame correspondentes a cada um dos alunos e respetivas
disciplinas examinadas, sendo possivel a consulta de todos esses dados, filtrando por turma, permitindo
assim examinar caso a caso ou por disciplina visualizando as classificagfes de todos os alunos a
respetiva disciplina.

Nota Os dados néo ficam gravados automaticamente, sendo necessario para tal premir o botdo “Imp.
Notas Internos”.

Esta operacdo podera demorar entre 5 a 30 minutos, dependendo da quantidade de dados a atualizar, €
possivel que apareca uma mensagem de erro na barra de progresso, que deverao ignorar até que esta
desapareca.

EXAMES ENEB / PFEB

Neste menu devera selecionar o nivel de ensino para o qual pretende importar as classificagoes,
deverdo ter especial atencéo neste passo, pois importando as notas de exame do ciclo errado correrdo

o risco de perder os dados ja introduzidos, em seguida deveréo clicar em “...” e indicar os caminhos
para os ficheiros Alunos.txt e AluExame.txt. Depois disto clicar “I” para importar.

Area Docente Area Gestao Sair

Diversos

[Escole | Agrupamento.| Ano Lectivo | Dicplnas | Configuragies | Utkzadores. | MISL | PAED. | Fotus | Apoios. | E\ES | ENEB | Mat,Bec, |
2°Cido || 3°Cido |
Exp.Alunos | Exp.Disc. | Discp. | Imp. Ex. |

= |1] 9 Todos Alunos Alunos Externos (MNovos Alunos) 0 Aluno(s)

1 NumBI Proc. Nome Portugués Matematica




ENCERRAR AVALIAGOES

Existem alguns procedimentos que as escolas dever&o ter em conta para efetuar o encerramento das
avaliagoes.

» Area Administrativa» Diversos» Configuracées

No final das avaliages a escola devera bloquear a possibilidade dos docentes poderem efetuar alteracdes
das notas dos seus alunos.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair

Diversos

Ano Lectivo " Disciplinas || Configuractes " Ltilizadores " MISL " FFEE " Fatos || Apaios " EMES " EMEE " Mat. Elec. " Inovar " Diplarmas " Auxilios " C. de Acesso

Ano Letivo 2012(13 hd E E] @

3% Periodo

@ ativo E

[ publicar Mokas

No final das avaliacGes a escola Se a escola tiver a versdo de o

devera “Bloquear notas” e “Bloquear consulta, devera “Publicar

Sinteses” para que os docentes nao notas” para que os alunos e

possam efetuar alteragGes. [ Bloquear Hotas Encarregados de Educacdo

[ Bloquear Sinteses tenham acesso.

Inicio 14-09-2012 Inicio 03-01-2013 Inicio 02-04-2013
Termo 20-12-2012 Termo 15-03-2013 Termo 05-07-2013
19 Periodo Intercalar 29 Periodo Intercalar 30 Periodo Intercalar Consulta Alunos
Termo a0-11-2012 Termao 15-03-2013 Termo 30-06-2013 Disporivel

» Area Administrativa» Turmas (selecione a turma)» Configuraces

. ~ Area Administrativa Area Gestio Sair
As configuragOes da
Turmas
turma irdo sobrepor-se - <Todas Escolas> -
as Conﬂgu ragoes gerais %urnos || Horarios || Observacdes " Configuragdes | Marcagdo Falkas
62 Gicls do Ensing Basico [ 3° Cicla | Ano |9° ano | Escola | v| Turma |C |
Kol
7 2 Tipo
20 F Eloquear 19 Petindn 20 Petindo [E] 2@ Perinda @
= Avaliaches
s —— Publicar notas 19 Petinda 20 Perl::do [ 20 Perindn E]
8% A Alunos iggriglrax;as [T 12 Perinda do [T 3° Perinda
g% B SM3
g Utiliza propostas? D MEo
g* D
80 E
a F L . \
o ecn Devera visualizar na turma se as
80 H-CA configuragGes estdo de acordo com a
o4 . ~ .
. situagdo pretendida.
90
@D = Principalmente, no 32 periodo podera haver
et a necessidade de “Bloquear” ou “Publicar
9 F

Qtas,, por turma. /




ENCERRAR ANO LETIVO

» Area Administrativa» Diversos» Ano Letivo

Quando terminarem as avaliagcdes e depois de terem as notas de exame importadas para o programa a
escola devera fazer o encerramento das notas do Ensino Basico e Secundario.

Area Administrativa Sair

Area Docente

Escola ngrupamentj Ano Lectivo Ilisciplinas ” Configuracdes || Utilizadares "
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devera selecionar a op¢ao Ano Letivo encerrar as notas por turma.

e em seguida clicar em ”E]”.




